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Considerando a necessidade de desburocratizar e simplificar procedimentos, estabelecendo regras
claras e suprimindo algumas formalidades em matérias como a utilizacdo de veiculo préprio,
deslocacdes e estadas de colaboradores nacionais e estrangeiros sem vinculo a funcao publica ou,
ainda, o reembolso de despesas no ambito deslocacdes em servico e outras, determino o seguinte:

1. Utilizacao de veiculo préprio

a) O uso de automovel proprio nas deslocacdes em servico em territorio nacional tem o seu
enquadramento juridico estabelecido pelo Decreto-Lei n° 106/98, de 24 de abril, que
estabelece que este uso é excecional, limitado a casos de comprovado interesse dos servicos,
podera ser concedida autorizacdo para deslocagdes em veiculo préprio;

b) As deslocacdes em automdvel proprio para percursos com alternativa facil e frequente de
transportes publicos, designadamente para o eixo Braga ou Guimardes — Porto — Coimbra —
Lisboa, nao serdo, em principio, autorizadas, a ndo ser que o atraso no transporte implique
grave inconveniente para o servico;

¢) Nas deslocacdes entre localidades em que exista alternativa de transporte facil e frequente, se a
pedido do interessado e por sua conveniéncia for autorizado o uso de veiculo proprio, sera
abonado o montante correspondente ao custo das passagens no transporte coletivo;

d) Né&o serdo autorizados, em circunstancia alguma, reembolsos de combustivel na utilizacdo de
veiculo proprio;

e) A Universidade ndo se responsabiliza por danos materiais sofridos com a utilizacdo de
automovel préprio no pais ou no estrangeiro;

f) As deslocacdes ao estrangeiro em veiculo préprio podem ser excecionalmente autorizadas, em
casos especiais, devidamente fundamentadas, nomeadamente em situagdes que recomendem
a sua utilizacdo como o melhor meio de transporte, 0 mais adequado e econémico face as
circunstancias, que terdo de ser apreciadas caso a caso;

g) O valor do quilémetro a abonar sera o previsto no art.® 38° do Decreto-Lei n° 106/98, de 24 de
abril, ndo havendo lugar ao pagamento de outras quantias (portagens, despesas de
estacionamento, etc.).

2. Deslocacdes e estadas de colaboradores nacionais e estrangeiros sem vinculo a
Funcao Publica

a) Em regra, as despesas de deslocacdes e estadas de colaboradores nacionais sem vinculo a
Funcdo Publica serdao pagas contra apresentacdao de comprovativo, tendo como limite o
montante fixado para as ajudas de custo e transporte dos funcionarios e agentes, com cargos
de conteudo funcional equiparado. Nesta conformidade, s6 serdo processadas despesas
efetuadas com alojamento em estabelecimentos hoteleiros até 3 estrelas ou equivalente.

b) Em regra, as despesas de deslocacdes e estadas com colaboradores estrangeiros que se
desloguem & Universidade do Minho, incluem:

— o custo da viagem por via aérea em classe turistica;

— o custo da estada (em hotel de 3 estrelas ou equivalente) mediante a apresentacao de
comprovativo, tendo como limite o valor da ajuda de custo prevista na lei em vigor;

— despesas de alimentacao.



c) Em alternativa as alineas a) e b) anteriores, e tratando-se de prestacdo de servicos, o preco
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global do servico a contratar podera incluir todos os encargos que o prestador entenda
necessarios para o efeito, nomeadamente os relativos a deslocagdes e estadas. Constituira um
rendimento sujeito a impostos nos termos da lei, podendo ser tributado em Portugal ou no pais
de origem, conforme a situacdo concreta, salvaguardando-se, se for o caso disso, a dupla
tributacao, nos termos das convencdes em vigor.

O disposto nas alineas a) e b) anteriores nao prejudica o abono de valores diferentes, sempre
que estes estejam previstos como elegiveis em projetos financiados ou resultem da aplicacdo
de receitas proprias da Universidade, cabendo a verificacdo da elegibilidade da despesa ao
responsavel.

. Reembolso de despesas no ambito de deslocacdes em servico e outras

Em relacdo aos trabalhadores com vinculo contratual com a Universidade do Minho ou
trabalhadores externos com vinculo a Administracao Publica (AP), sdo passiveis de reembolso
as seguintes despesas:

— inscricdes, desde que pagas diretamente a entidade organizadora de conferéncias ou
encontros cientificos ou sua representante oficial;

— lransfers (metro, comboio, etc.);
— taxi;
— despesas com transportes publicos.

Relativamente a despesas realizadas por bolseiros de investigacdo ou colaboradores externos
sem vinculo a AP, podem ser reembolsadas as seguintes:

— inscricOes, desde que pagas diretamente a entidade organizadora de conferéncias ou
encontros cientificos;

— lransfers (metro, comboio, etc.);
- taxi
— despesas com transportes publicos;

— alimentacdo, nos termos definidos no regulamento do respetivo projeto, sendo que nos
projetos financiados pela FCT os limites sdo os mesmos dos aplicados aos trabalhadores da
AP.

c) As despesas associadas ao pagamento de viagens (avido) e alojamento ndo sdo objeto de
reembolso, sem prejuizo de, em casos devidamente justificados, o Conselho de Gestdo poder
autoriza-as a titulo excecional.

4. Reembolso de outras despesas

No ambito da atividade da UMinho, consideram-se, também, suscetiveis de reembolso as despesas
a seguir mencionadas:

a) Reembolso de despesas que nao carecem de autorizacao do Conselho de Gestao:

— submisséo de artigos (papers);
— seguros de viagens;

— vistos;

— taxas turisticas;

— custos de desalfandegamento;

b) Reembolso de despesas que carecem de autorizacdo do Conselho de Gestao:

— pagamento de alojamento virtual em clouds,
— custos com divulgacdo/marketing digital (ex: facebook);

— pagamentos obrigatorios por cartdo de crédito, excetuandos-e as despesas com submissao
de artigos (papers);

— seguros de responsabilidade civil, desde que justificados no ambito de funcdes exercidas na
Universidade do Minho;

— quotas de associacgdes profissionais, desde que justificadas no ambito de funcdes exercidas
na Universidade do Minho;



b) Os documentos que comprovam a despesa a reembolsar (faturas, faturas-recibo e recibos) tém
de estar emitidos em nome da Universidade do Minho, com o niimero de identificacdo fiscal desta,
e estar de acordo com as disposicoes das entidades financiadoras, conforme definido no Despacho
RT-13/2018, de 25 de janeiro.

Sé&o revogados os despachos RT-29/2002, de 22 de julho, e RT-04/2004, de 3 de fevereiro, bem
como a circular RT-10/2007, de 21 de setembro.
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